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Zarzadzenie Nr UG- /5 /2010

Wójta Gminy Olszanka
z dnia 15 grudnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy Olszanka ~

-
Na podstawie art. 4 ust.3 pkt.2 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pózn.zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1

W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo- ksiegowych w Urzedzie Gminy
Olszanka , stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr UG-20/08 Wójta Gminy Olszanka
z dnia 31 grudnia 2008r. z póznozmianami : z dnia 3 marca 2009r. Nr UG- 8/2009 ,
i z dnia 23 czerwca 2009r. Nr UG-15/09 , zwanej dalej" Instrukcja"
wprowadza sie nastepujace zmiany:

l) zalacznik Nr 2 do Instrukcji otrzymuje brzmienie
do niniejszego zarzadzenia,

2) zalacznik Nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie
do niniejszego zarzadzenia,

3) zalacznik Nr 4 do Instrukcji otrzymuje brzmienie
do niniejszego zarzadzenia,

4) zalacznik Nr 5 do Instrukcji otrzymuje brzmienie
do niniejszego zarzadzenia,

"-J 5) zalacznik Nr 6 do Instrukcji otrzymuje brzmienie
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

okreslone w zalaczniku nr l

okreslone w zalaczniku nr 2

okreslone w zalaczniku nr 3

okreslone w zalaczniku nr 4

okreslone w zalaczniku nr 5
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr UG-15/2010
Wójta Gminy O/szanka z dnia 15.12.2010r.

Zalacznik Nr 2 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentów Finansowo- Ksiegowych
W Urzedzie Gminy Olszanka

WYKAZ
~
-

Imienny osób - pracowników upowaznionych do podpisywania dokumentów
ksiegowych

I. Osoby upowaznione do zatwierdzania dowodów ksiegowych:

"- 1. WójtGminy - AnetaRabczewska

Sekretarz Gminy - Ewa Rosinska

2. Skarbnik Gminy - Marzena Demska

Joanna Kopij - Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej i windykacji

II. Osoby upowaznione do podpisywania -sprawdzania pod wzgledem formalno-
rachunkowym:

1. Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i plac - Barbara Rosinska
2. Specjalista ds. ksiegowosci budzetowej - Ewa Hladik

v
III. Osoby upowaznione do podpisywania dokumentów ksiegowych w zakresie

zgodnosci z ustawa Prawo Zamówien Publicznych oraz zatwierdzania pod
wzgledem merytorycznym:

1. W zakresie spraw kadrowych i Urzedu Stanu Cywilnego oraz zadan wynikajacych z
Regulaminu Organizacyjnego - Kierownik USC Barbara Sulima

-Zastepca Kierownika USC -Agnieszka Kadlubowska w czasie nieobecnosci Kierownika
USC w zakresie zadan Urzedu Stanu Cywilnego

2. W zakresie spraw administracyjnych i zadan wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego- samodzielny referent ds. administracji Katarzyna Rosinska



3. W zakresie spraw zwiazanych z obsluga Rady Gminy i Soltysów oraz zadan
wynikajacychz RegulaminuOrganizacyjnego- podinspektor ds. radygminyi
dzialalnosci gospodarczej -Katarzyna Piróg

4. W zakresie zdrowia, profilaktyki przeciwalkoholowej i narkomani, w zakresie
archiwum zakladowego, w zakresie gospodarowania Zakladowym funduszem
Swiadczen Socjalnych oraz zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego-
Malgorzata Guzik - inspektor ds. zdrowia i BHP.

~
-

5. W zakresie inwestycji, rolnictwa i ochrony srodowiska oraz zadan wynikajacych z
Regulaminu Organizacyjnego - Kierownik Referatu Inwestycji, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska -Emil Hrycyk

,'-

Inspektor ds. Rolnictwa i Rozwoju Wsi w czasie nieobecnosci Kierownika Referatu
w zakresie zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego,
Referent ds. Funduszy Strukturalnych i Zamówien Publicznych w zakresie zadan
wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego,
Referent ds. Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie zadan
wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego.

6. W zakresie spraw zwiazanych z gospodarka nieruchomosciami, planowaniem
przestrzennym i oswietleniem ulicznym oraz zadan wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego - Ewa Nowak- Inspektor ds. Planowania Przestrzennego i
Gospodarki Nieruchomosciami

7. W zakresie spraw zwiazanych z oswiata, spraw spolecznych, wspólpraca z zagranica
oraz zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego -Agnieszka Kadlubowska-
podinspektor ds. spolecznych i oswiaty

'-"
8. W zakresie spraw obywatelskich oraz zadan wynikajacych z Regulaminu

Organizacyjnego -Dorota Majcher - inspektor ds. obywatelskich

9. W zakresie spraw obronnych, reagowania kryzysowego, informatyki oraz zadan
wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego - Andrzej Wojcianiec - Inspektor ds.
Informatyki, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych

10. W zakresie zadan ochrony przeciwpozarowej, OSP - Marek Malinowski -
Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr UG-15/2010
Wójta Gminy O/szanka z dnia 15.12.20JOr.

Zalacznik Nr 3 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentów Finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Gminy Olszanka

,..
Wykaz osób

uprawnionych do sprawdzania dowodów pod wzgledem
merytorycznym (wzory podpisów)

Lp IImie i nazwisko Stanowisko sluzbowe

Kierownik USC

Z-ca Kierownika USC

Samodzielny referent ds.
Administracji

Inspektor ds. Zdrowia i BHP

Kierownik Referatu Inwestycji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

Inspektor ds. Rolnictwa i
Rozwoiu Wsi

Referent ds. Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodne'

9. I Ewa Nowak Inspektor ds. Planowania
Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami

10. I Dorota Majcher Inspektor ds. Obywatelskich

11. I Andrzej Wojcianiec Inspektor ds. Informatyki,
Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych

12. I Gabriela Skarzynska Referent ds. Funduszy
Strukturalnych i Zamówien
Publicznych

13. I Marek Malinowski

Wzór podpisu

floh~k

~

~
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Anetb ~ewska

ara Sulima

'--"
2. IAgnieszka Kadlubowska

3. I Katarzyna Rosinska
-

4, IKatarzyna Piróg

5. I Malgorzata Guzik

6. I Emil Hrycyk
-

7. I Alicja Ciupak

\.......: I 8. I Dorota Szypula - Serwadczak
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr UG- 15/2010 z dnia 15.12.20JOr.

Zalacznik Nr 4 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentów Finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Gminy Olszanka

,..
Wykaz osób

uprawnionych do sprawdzania dowodów pod wzgledem formalno-rachunkowym
(wzory podpisów)

'--

;\yÓJT
Anel*:zewska

'--

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzór podpisu
sluzbowe

1. Barbara Rosinska Inspektor ds.
Ksiegowosci

budzetowej i Plac
Specjalista

2. Ewa Hladik ds. Ksiegowosci X
budzetowej
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr UG-15/2010
WójtaGminyOlszanka zdnia 15.12.2010r.

Zalacznik Nr 5 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentów Finansowo-Ksiegowych
w Urzedzie Gminy Olszanka

Wykaz osób
uprawnionych do zatwierdzania dowodów do wyplaty

(wzory podpisów)

Imie i nazwisko Stanowisko sluzbowe

Aneta Rabczewska Wójt Gminy

Ewa Rosinska Sekretarz Gminy

Marzena Demska Skarbnik Gmin

Joanna Kopij Inspektor ds.
Ksiegowosci
podatkowej i
Windvkacii

~

Wzór podpisu
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr UG-15/201O
Wójta Gminy O/szanka z dnia 15. 12.2010r.

Zalacznik Nr 6 do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentów Finansowo-Ksiegowych
w Urzedzie Gminy Olszanka

~
Wykaz osób

Upowaznionych do odbioru faktur VAT

Lp Imie i nazwisko Stanowisko
sluzbowe

Wzór podpisu

1. Aneta Rabczewska Wójt Gminy
t
'-"

2. Ewa Rosinska Sekretarz Gmin

3 Marzena Demska Skarbnik Gminy

An~~Z:WSk"

EmilHrycyk
I KierownikReferatu4. I Inwestycji

<[.hSRolnictwa i
Ochrony

Srodowiska

Katarzyna Rosinska Samodzielny
I lWLtv5. I Referent ds.

Administrac,ii
"-'

6. Katarzyna Piróg I .I.uu.ali3l''f;;''UI U. I

lli


