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49-332 Olszar '. l lf

woj. opol~ '\c ZARZADZENIE Nr UG-ll/20 l O
Wójta Gminy Olszanka

z dnia 6 lipca 2010 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 3/2003 Wójt Gminy Olszanka z dnia 20 stycznia 2003r. W
sprawie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Olszanka. ~

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych

(tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 196 poz.1631 z póznozm.) zarzadzam co nastepuje:
-

§ 1

Zatwierdzam wykaz informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa oznaczonych

klauzula "POUFNE" oraz "ZASTRZEZONE" wystepujacych w Urzedzie Gminy w Olszance i

Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej stanowiacy zalacznik nr l do niniejszego zarzadzenia."oJ

§2

Zatwierdzam wykaz stanowisk w Urzedzie Gminy w Olszance i Gminnym Osrodku Pomocy

Spolecznej , z którymi moze laczyc sie dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice

sluzbowa oznaczonych klauzula "POUFNE" oraz "ZASTRZEZONE" stanowiacy zalacznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traca moc zalaczniki Nr l; Nr 2; Nr 3; Nr 4 do Planu Ochrony z dnia 20 stycznia 2003r

okreslajace rodzaje informacji niejawnych oraz stanowiska, z którymi laczy sie dostep do

informacji niejawnych
v

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

c!;4Ó~T~
mgr Jerzy DrÓbka
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WÓJTGMINYOLSZANKA
49-332 Olszanka 16

woj. opolskie Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr UG-ll/2010
Wójta Gminy Olszanka

Wykaz
rodzajów informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa oznaczonych klauzula

"POUFNE" oraz "ZESTRZEZONE" wystepujacych w Urzedzie Gminy w Olszance i
Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

I. Informacje oznaczone klauzula "POUFNE": ,..
l. Dokumenty wplywajace do urzedu z klauzula "POUFNE". -

II. InformacjeniejawneoznaczoneKlauzula"ZASTRZEZONE":

Dokumentacja zwiazana z planem operacyjnym funkcjonowania gminy w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
Plan obrony cywilnej gminy.
Ankiety bezpieczenstwa-osobowego osób majacych dostep do informacji niejawnych
Dokumentacja dotyczaca realizacji zadan zwiazanych z doreczaniem kart powolania
w trybie akcji kurierskiej.
Wnioski do odznaczen panstwowych.
Kwestionariusze wywiadu alimentacyjnego oraz oswiadczenia majatkowe dluznika
alimentacyjnego (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 18 kwietnia 2008r. w sprawie wzoru kwestionariusza wywiadu alimentacyjnego
oraz wzoru oswiadczenia majatkowego dluznika alimentacyjnego- Dziennik Ustawz
2008 r.Nr 78poz. 469)

7. Inne dokumenty wplywajace do urzedu z klauzula "ZASTRZEZONE".
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mgr Jerzy DrÓbka
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr UG-ll/2010
Wójta Gminy O/szanka

Wykaz
stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Olszance i Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

z którymi moze laczyc sie dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa
oznaczonych klauzula "POUFNE" oraz "ZASTRZEZONE

~
I. Stanowiska na których moga wystapic informacje "POUFNE"

1. Wójt
2. Zastepca wójta.
3. Sekretarz gminy.
4. Pelnomocnik ochrony informacji niejawnych.
5. Kierownik kancelarii tajnej.
6. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
7. Kierownik Referatu Inwestycji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

8. Pracownik ds. Informatyki, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych.

II. Stanowiska na których moga wystapic informacje "ZASTRZEZONE"

-

1. Skarbnik gminy.

2. Stanowisko pracy ds. Rady Gminy i Dzialalnosci Gospodarczej
3. Stanowisko pracy ds. Spolecznych i Oswiaty.
4. Pracownicy realizujacy zadania dyzur stalego
5. Pracownicy realizujacy zadania zwiazane z doreczaniem kart powolania w

trybie akcji kurierskiej.
6. Pracownicy realizujacy zadania zwiazane z planem operacyjnym

funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

7. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej.
8. Wyznaczeni pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej.

~ ~!1~~
mgr Jerzy DrÓbka


