Zarzadzenie Nr UG -;j 12017
Wéjta Gminy Olszanka
z dnia 25 pazdziernika 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej i powolania Komisji Inwentarvzacvinej do
przeprowadzenia inwentaryzacii.

Na podstawie art, 4, art. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowodéei (Dz, U. 22016 roku poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr UG-26/2013 z
dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawic wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Olszanka, zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych we
1) Urzedzie Gminy Olszanka '
2) OSP Olszanka
3) OSP Przylesie
4) OSP Jankowice Wiclkie
5) OSP Czeska Wies
6) OSP Michatow
7) OSP Krzyzowice

na dzien 31 grudnia 2017 r., wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Adam Grell - Przewodniczacy,
2) Barbara Sulima - Zastepea Przewodniczgcego,
3) Katarzyna Pirdg — Sekretarz.

§3

1. Inwentaryzacje przeprowadza Zespoly spisowe Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4 i Nr 5, zgodnie z
harmonogramem inwentaryzacji, ktory okre§la przedmioty inwentaryzacji, obiekty
zinwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaje, formy, metody i
techniki inwentaryzacji dla poszczegdlnych zespoléw spisowych,

2, Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia wniosku o
powolanie  czlonkéw  zespolow  spisowych dla  przeprowadzenia  czynnodei
inwentaryzacyjnych w:

1) Urzedzie Gminy,
2) Jednostkach OSP o ktérych mowa w § 1 pkt 2 — 7.




§4

Inwentaryzacjg nalezy objaé¢ nastepujace skladniki majgtkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
&)
9)

nie zuzyte rzeczowe skladniki majgtku obrotowego,
srodki pieni¢zne,

$rodki trwale w budowie,

druki $cistego zarachowania,

naleznodci 1 zobowigzania,

rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publiczno-prawne,

pozyczki 1 kredyty,

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

10) $rodki trwale i pozostale §rodki trwale (umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST),
11) warto$ei niematerialne 1 prawne {(umorzenic WNiP),

12) srodki trwale 1 pozostate $rodki trwale bedace wlasnoseig innych jednostek,

13) pozostale konta bilansowe oraz konta pozabilansowe.

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1)
2)

3)
4)

Przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych. :

Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okre$lonych w instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy
Olszanka.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w terminie
7 dni po zakoniczeniu spisu. '

§o

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

$ 8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Roczna spis z natury oraz
protokét z inwentaryzacji

7. | Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Gminy 29.12.2017 1. L - Nr 3
asy wg stanu na dzieh
31.12.2017 r.
Druki écistego zarachowania, czeki w%wmwm P MHW@MM
8. m%mo%m MMM%W_M 1 inne papiery Urzad Gminy 29.12.2017 r. wedlug stanu na dzie Nr 5
31.12.2017r.
Pisemne potwierdzenie salda,
. .. Wedhig ewidencyi od 02.01.2018 r,, protokdt z pisemnego
9. | Pozyezki i kredyty ksiegowej ! do 15.01.20187r., cmmoaamiw sald ém&:m Nr 1
stanu na dzien 31.12.2017 r.
Pisemne potwierdzenie salda,
10 Srodki pieniezne zgromadzone na Wiszystkie rachunki 0d 02.01.2018 r. protokét z pisemnego Ne 2
" | rachunkach bankowych bankowe do 15.01.2018r uzgodnienia sald wediug
stanu na dzien 31.12.2017 r.
Srodki trwate, pozostale srodki woﬂwnﬂmgm aMc ych ksiag
11, | trwate, umorzenic ST, umorzenie | 0d10.01.2018y. | RCOUmNOWYORZ .
. : Dane ewidencji ksiggowej dokumentami zZrdédtowymi i Nr2
@o.NOmﬁonw mH 92 tym grunty do 15.01.2018 r. weryfikacja na dzief
obiekty inZzynierii ladowej i wodnej ) 31122017 r.
Poréwnanie danych ksiag
12 Wartoéel niematerialne 1 prawne, Dane ewidencii ksi . od 10.01.2018 r. Mmﬂzﬁ#owuﬁw\u\ dt .. Nr 1
* | umorzenie WNiP ane ewideng Xsiegowe] do 15.01.2018 . | Sonumentami Zibtiowymil r
weryfikacja na dzien
31.12.2017 r.
Pordwnanie danych ksiag
Pozostate konta bilansowe oraz konta . o . 0d 10.01.2018 r. wmow:wwn,éu\o.rnm\ ..
13. pozabilansowe wystepujace W planie Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2018 1 dokumentami zZrodtowymi i Nr3
04 P T ) weryfikacja na dzien
31.12.2017 r.
Srodki trwate i pozostate srodki Spi dzier
14. | trwate bedace whasnoscia innych Urzad Gminy 29.12.2017 . pis z natury na dzien Nr 4

jednostek

31.12.2017r.




