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wop. opolskie 7 ZARZADZENIE NR UG- B 12017
WOJTA GMINY OLSZANKA
z dnia 4" kwietnia 2017r.

w sprawie instrukeji post¢powania w zakresie zapobiegania przestepstwom prania
pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmn w Urz¢dzie Gminy Olszanka

Na podstawie art. 2 pkt 8 i art. 15a ust.2 ustawy z 16 listopada 2000 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.z 2017,p0z.1049) i
zgodnie z art. 68 1 69 ust.1 pkt 213 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 20161, poz. 1870 z poéZn.zm.) oraz art, 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2016r. poz. 446 ,z pdinzm.) - zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W celu realizacji zadan  Urzedu jako jednostki wspdlpracujacej z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej ustalam i wprowadzam do uzytku wewne¢trznego
instrukcje postepowania w zakresie zapobiegania przestgpstwom prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu w  Urzedzie Gminy Olszanka , stanowigcg zalgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy Olszanka wilasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych obowiazkéw stuzbowych do zapoznania si¢ z instrukcja , o kidrej mowa
w § 1, oraz przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 maja 2017r.
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Zakacznik )
do Zarzgdzenianr UG - J%%OW
Wajta Gminy Olszanka zdnia 25@(’{ Mi}’

Instrukcja postgpowania w zakresie zapobiegania przest¢pstwom prania pienigdzy
oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy Olszanka --

§1
Instrukcje opracowano na podstawie :

1) ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r, poz. 1047, z pdéinzm.),

2) ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 20161, poz. 1870 z
pézn.zm.}

3) ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U.z 2017r, poz. 1049)

4) ustawy z 6 czerwca 1997 . — Kodeks karny (Dz.U.z 2016r, poz. 1137 z pozn.zm.)

5) komunikatu nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standard6éw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 15, poz. 84)

6) komunikatu Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia = 2012r. W sprawie
szezegdlowych  wytycznych dla  sektora finanséw  publicznych w  zakresie
planowania i zarzgdzania ryzykiem (Dz.UrzMF z 2012r. poz. 56)

§2
Illekro¢ w niniejszej instrukeii jest mowa o:

1) ustawie — dotyczy to ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.z 2017r, poz. 1049)

2) Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z 6 czerwea 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U.z
2016r., poz. 1137 z péZn.zm.,)

3) jednostce — oznacza to Urzad Gminy Olszanka

4) Kkierowniku jednostki — oznacza to Wéjta Gminy Olszanka

5) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

§3
1.Zgodnie z ustawa , przez pranie pienigdzy rozumie si¢ zamierzone postepowanie
polegajace na:
1) zamianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzicych z dziatalnoéci o
charakterze przestepezym lubz udziatu w takiej dziatalnosci ,w celu ukrycia Iub

zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartoci majatkowych albo udzieleniu pomocy
osobie, ktéra bierze udzial w takiej dzialalnodei wcelu uniknigeia przez nia prawnych

konsekwencji tych dziatan ,



2) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majgtkowych lub praw
zwigzanych z nimi , ich Zrédta , miejsca przechowywania, rozporzgdzania, fakta ich
przemieszczania, ze $wiadomoscig, ze wartodci te pochodzg z dziatalnodci o charakterze
przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

3) nabyciu , objeciu w posiadanie albo uzywanin wartosci majatkowych pochodzacych
z dziatalnoéci o charakterze przestepczym lub udzialu w takiej dziatalnosei,

4) wspoldzialaniu , usitowaniu popelnienia , pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach
zachowan okreslonych w pkt 1-3

-rowniez jezeli dziatania, w ramach ktérych uzyskano warto$ci majatkowe, byly
prowadzone na terytorium innego pafistwa niz Rzeczpospolita Polska.

2. Zgodnie z ustaws, przez finansowanie terroryzmu rozumie si¢ czyn okreslony w
art, 165a ustawy zdnia 6 czerwea 1997r.- Kodeks karny (Dz.U.z 2016r., poz. 1137 z

pdZn.zm .).

§ 4

Urzad Gminy Olszanka realizuje zadania organéw samorzadu terytorialnego
w zakresie zapobiegania przestgpstwom prania pieniedzy oraz finansowania |

terroryzmu :
1) jako jednostki wspdlpracujacej z GIIF w rozumieniu ustawy,

2)jako jednostki kontrolujacej instytucje obowigzane uczestniczace w obrocie
finansowym .

§5
1.Do obowiazkéw jednostki, jako jednostki wspoélpracujgcej nalezy:
1) udostgpnianie na wniosek GIIF informacji niezb¢dnych do realizacji jego zadan w
zakresic zapobiegania przestepstwom , o ktérych mowa w art.165a lub art.299 Kodeksu
karnego,
2) wspolpraca z GIIF w zakresie zapobicgania przestgpstwom , o ktérych mowa w
art.165a lub art, 299 Kodeksu karnego , przez:
a) niezwloczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popelnienia prania pienigdzy oraz
finansowania terroryzmu,
b) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakeji, co do

ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstw , o
ktérych mowaw art. 165alub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach tych

transakcji




2. Wyznaczam Skarbnika Gminy Olszanka na koordynatora ds. wspolpracy z GIIF
w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy i ninigjszej instrukeji.

§6
1. Pracownicy jednostki wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkow
powinni zapoznaé sig z tredcia instrukcji i bezwzglednie przestrzegad zawartych w niej
postanowien.

2. Fakt zapoznania sic z przepisami zawartymi w instrukcji powinien by¢ potwiérdzony na
o$wiadczenin, stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§7
Pracownicy jednostki w trakeie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sg do

Zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych, realizowane na warunkach
odbiegajgcych od istniejacych standardéw,

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania o
udziclenie zamoéwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentéw, o

4) przypadki dokonywania przez zobowigzanych nadplat podatkéw, oplat lub innych
naleznodci o podobnym charakterze i ewentualnego ich wycofywania,

5) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigeiach, szezegolnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotéwka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,

7) dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§8
1. Pracownicy jednostki obowigzani sg:

1) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w
ktérym wystepuja symptomy wskazujgce na mozliwosé wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub nieyjawnionych
zrodel,

2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczagceych transakeji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, o ktérych mowa
wart. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajaeych te transakcje,

4) dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, z¢ zachodza
okolicznodci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym GIIF, przedkladajgc projekt jego powiadomienia.




2. Pracownik jednostki analizujgcy dokumenty, w ramach kontroli wewnetrznej, jest
obowigzany do sporzgdzenia odpowiedniej notatki stuzbowej lub projektu powiadomienia
GIIF i przekazania jej koordynatorowi w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o podejrzeniu popehienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub
art. 299 Kodeksu karnego. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej
instrukeji.

§9
1.Koordynator uznajac zasadnos¢ podjecia dziatani wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis
yjawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywaé na
dokonywanie dzialah majgcych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet, W przypadku
stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska 1 przedstawia kierownikowi jednostki w celu podjecia odpowiedniej
decyzji.
2. Kopie powiadomienia GIIF . wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien
ewidencjonuje sie¢ w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktdrego wzoér stanowi
zatgeznik nr 3 do niniejszej instrukcji.
3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:
1) Woéjt Gminy,
2) Sekretarz Gminy ,
3) Koordynator.

§10
1. Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajgcych z art. 151 15a ustaw&.
2. Do jego obowiazkow w szczegolnosei nalezy:
1) wstepna weryfikacja i ocena sygnalow  przekazanych przez merytorycznych

pracownikéw  jednostki o podejrzeniu popelnienia prania pienigdzy oraz

finansowania terroryzmu ,

2) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresci,

3) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach wprowadzenia do
obrotu finansowego wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych badz
nieujawnionych zrédet, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawienie

raportu,




§ 5. Jezeli sprawca dopuszcza sig¢ czynu okreslonego w § 1 lub 2, dziatajgc w porozumieniu z
innymi osobami,

podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

§ 6. Karze okreslonej w § 5 podlega sprawca, jezeli dopuszezajac si¢ czynu okreSlonego w §
1 lub 2, osiaga znaczng korzys$é majatkowa.

§ 6a. Kto czyni przygotowania do przestgpstwa okreslonego w § 1 lub 2,
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 7. W razie skazania za przestgpstwo okreslone w § 1 lub 2, sad orzeka przepadek
przedmiotéw pochodzgeych bezposrednio albo podrednio z przestgpstwa, a takze korzysei z
tego przestepstwa Iub ich réwnowartosé, chociazby nie stanowily one wiasnosci sprawcy.
Przepadku nie orzeka si¢ w catosei lub w czgse, jezeli przedmiot, korzys¢ lub jej
réwnowartoéé podlega zwrotowi pokrzywdzonemu lub innemu podmiotowi.

§ 8. Nie podlega karze za przestgpstwo okreslone w § 1 Iub 2, kto dobrowolnie ujawnit wobec
organu powolanego do $cigania przestgpstw informacje dotyczgce 0séb uczestniczgcych w
popehieniu przestepstwa oraz okolicznosci jego popetnienia, jezeli zapobieglo to popelnieniu
innego przestepstwa; jezeli sprawca czynit starania zmierzajgce do ujawnienia tych informacji -
i okolicznosci, sad stosuje nadzwyczajne zlagodzenie kary,




Wycigg z ustawy z dnia 6 czerwea 19971, - Kodeks karny (Dz.U. z 2016r. poz. 1137
z poZn.zm., )

Art. 165a, § 1. Kto gromadzi, przekazuje lub oferuje srodki platnicze, instrumenty
finansowe, papiery wartosciowe, wartosci dewizowe, prawa majatkowe lub inne mienie
ruchome lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania przestepstwa o charakterze
terrorystycznym lub przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 120, art. 121, art. 136, art. 166, art.
167, art. 171, art, 252, art. 255a lub art. 259a,

podlega karze pozbawienia wolnosct od lat 2 do 12,

§ 2. Tej samej karze podlega, kto udostepnia mienie okreslone w § 1 zorganizowanej grupie
lub zwigzkowi majacym na celu popemienie przestepstwa, o ktérym mowa w tym przepisie,
osobie bioracej udziat w takiej grupie lub zwigzku lub osobie, kidra ma zamiar popetnienia
takiego przestepstwa.

§ 3. Kto, nie bedge do tego obowiazany na mocy ustawy, pokrywa koszty zwigzane z
zaspokojeniem potrzeb lub wykonaniem zobowigzan finansowych grupy, zwigzku lub osoby,
o ktorych mowa w § 2,

podlega karze pozbawienia wolnosei do lat 3.

§ 4. Tej samej karze podlega sprawca czynu okreslonego w § 1 lub 2, ktéry dziala
nicumyslnie.

Art. 299. § 1. Kto érodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery wartosciowe, wartosci
dewizowe, prawa majatkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci, pochodzgce z
korzysci zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego, przyjmuje, posiada, uzywa,
przekazuje lub wywozi za granice, ukrywa, dokonuje ich transferu lub konwersji, pomaga do
przenoszenia ich wlasnoéci lub posiadania albo podejmuje inne czynnoscei, ktére moga
udaremnié lub znacznie utrudnié stwierdzenie ich przestepnego pochodzenia lub miejsca
umieszezenia, ich wykrycie, zajecie albo orzeczenie przepadku,

podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigey do lat 8.

§ 2. Karze okreélonej w § 1 podlega, kto bedac pracownikiem lub dzialajagc w imieniu lub na
rzecz banku, instytucji finansowej lub kredytowej lub innego podmiotu, na ktérym na
podstawie przepiséw prawa cigzy obowiazek rejestracji transakeji i os6b dokonujacych
transakcji, przyjmuje, whrew przepisom, srodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery
wartodciowe, wartosci dewizowe, dokonuje ich transferu lub konwersji, lub przyjmuje je w
innych okolicznogciach wzbudzajacych uzasadnione podejrzenie, ze stanowia one przedmiot
czynu okreslonego w § 1, lub $wiadczy inne ustugi majace ukry¢ ich przestgpne pochodzenie
lub ustugi w zabezpieczeniu przed zajgciem.

§ 3. (uchylony)

§ 4. (uchylony)
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Zalacznik nr 1

OsSwiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjelam/przyjatem do wiadomosei i Scistego przestrzegania
zasady okreslone w instrukcji oraz zobowiazuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami.
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Zalgcznik nr 2
WZOR POWIADOMIENIA GIIE

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniedzy i finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 15aust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2017r.,, poz. 1049) zawiadamiéim,

ze w trakcie kontroli/w wyniku analizy™) ... e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikow, bgdgeych podstawg
powiadomienia GIIF)

zaistniato uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

Opis ujawnionych okolicznosci wraz z podaniem przyczyn uznania, iz moga wskazywac
na prowadzenie dzialah majacych na celu popelnienie przestgpstwa, o ktdrych mowa w
art.165a lub art. 299 Kodeksu karnego

...................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(opis ustalen powinien —w miarg mozliwosci — zawieraé dane wymienione w art. 12 ust. 1 pht
1-7 ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 i art. 15a ust.4 ustawy)

--------------------------------------------------

(kierownik jednosthi)

Zalaczniki:

(Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 ustawy , nalezy zalgczyé potwierdzone kopie dokumentow
dotyczqcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z
popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego oraz

informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje.)

*} niepotrzebne skreslic
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