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ZARZADZENIE Nr UG- /2017
WOJTA GMINY OLSZANKA
Z dnia Mf{' stycznia  2017r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Olszanka

Na podstawie art. 33 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U.z 2016r, poz. 446, z pdin.zm.) w zwiazku z art. 4 ust, 1 pkt 1,
art. 8 ust.2i art. 9 ust.2 ustawy  z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016r, poz. 1764 ) zarzadzam , co nastgpuje:

§1

1.Zarzadzenie okresla sposob i tryb postgpowania w sprawach o udostgpnienie
informacji publicznej w Urzedzie Gminy Olszanka, zwanym dalej ,,Urzedem”.

2.Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie realizowane jestna podstawie :
-ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U.z 2016,
poz. 1764) , zwanej dalej ,,ustawg”

_rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U.z 2007r. nr 10, poz. 68)

3. Udostepnianie informacji publicznych nastgpuje w drodze:

1) ogtaszania informacji publicznych , w tym dokumentéw urzedowych ,
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Olszanka;

2) udostepniania , o ktérym mowa w art.101 11 ustawy;

3) wstepu na posiedzenia organéw gminy i udostepniania materiatow, w tym
audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgeych te posiedzenia.

§2

1. W celu powszechnego udostgpniania informacji publicznej tworzy si¢
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Olszanka , zwany dalej "BIP"
pod adresem www.bip.olszanka.pl.

2. Zadania w zakresie udostepniania informacji publicznej wykonuja :
1) administrator BIP;

2) osoby redagujace BIP ;

3) merytoryczne komorki organizacyjne urzgdu.




3.Do zadan administratora BIP nalezy:

1)przekazywanie ministrowi whasciwemu do spraw informatyzacji informacji
niezbednych do prowadzenia strony gitownej BIP, w tym o URL utworzonej
przez siebie strony podmiotowe]j BIP;

2) powiadamianie ministra wlasciwego do spraw informatyzacji o zmianach
w tredci informaciji , ktore przekazane zostaty w celu zamieszczenia na stronie
glownej BIP;

3) dokonywanic w kazdy dzien roboczy kontroli dziennikow ,w ktdrych
odnotowywane s3 zmiany w tresci informacji publicznych udostepnianych
w BIP oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby nieuprawnione;

4) nadzorowanie dostgpu do modulu administracyjnego strony podmiotowej BIP
w oparciu o mechanizmy identyfikacji i autoryzacji;

4. Do zadan osoby redagujgcej BIP nalezy:

1) prowadzenie strony podmiotowej BIP  zgodnie z wymogami okre$lonymi
w przepisach , o ktérychmowaw § 1 ust.2;

2)dokonywanie zmian tresci informacji publicznych udostgpnianych na stronie
podmiotowej BIP ;

3)zapewnienie cigglosci dostgpu do informacji zgromadzonych na stronie BIP;

4) biezace i niezwloczne wprowadzanie do BIP informacji publicznych
przekazanych przez pracownikow merytorycznych komoérek organizacyjnych
wraz 7 oznaczeniem informacji danymi, o ktoérych mowa w art. 8 ust. 6
ustawy ;

5) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi gminy zcelu realizacji zadan zwiazanych z udostgpnianiem
w BIP informacji publicznej;

6) nadz6r nad strukturg BIP , przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskow
dotyczacych jej modyfikacji;

7) niezwloczne zglaszanie informacjio awariach i nieprawidtowo$ciach
w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanic ich usunigcia.

8) podejmowanie dziatafi niezb¢dnych do zapewnienia bezpieczenstwa tresei
informacji publicznych udostgpnionych w BIP.

§3

1. Pracownicy —merytorycznych komorek organizacyjnych ponosza
odpowiedzialno§¢ za udostgpnianie informacji publicznej , zgodnie
7z whasciwoscia rzeczows okreslong  w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Gminy oraz w szczegblowym zakresie zadan realizowanym przez
dane stanowisko pracy.




2.Do obowigzkéw pracownikow komorek merytorycznych w zakresie
udostgpniania informacji publicznej nalezy:

1) przyjmowanie , rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow o udostgpnianie
informacji publicznej ;

2)przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji
publicznej;

3) opracowywanie projektow decyzji ,zawiadomiefi oraz informacji na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej;

4) przestrzeganic terminéw udostepniania informacji publicznej oraz
prawidtowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym zalatwianie wnioskow;

5) terminowe , biezgce oraz z odpowiednim wyprzedzeniem przekazywanie
osobie redagujacej BIP informacji publicznej podlegajace; udostgpnieniu
w Biuletynie Informacji Publicznej;

6) aktualizowanie informacji publicznej wprowadzonej do BIP z zakresu
prowadzonych spraw;

7) zachowanic zgodnodci publikowanych w BIP informacji publicznej
z aktualnym stanem faktyczaym.

§ 4

1.Pracownik komérki merytorycznej przekazuje redaktorowi informacje
publiczne celem udostepnienia w BIP, po uprzednim zaakceptowaniu jej
treci przez bezposredniego przeloZonego .

2.7a tre§¢ merytoryczng i wytworzenie informacji publicznej odpowiada
pracownik wiasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej.

3. Pracownik merytoryczny obowigzany jest do przekazania informacji
publicznej redaktorowi wraz z  zalaczona karta informacyjna, ktérej wzor
stanowi zalgcznik nr 1.

§ 5

1. Informacje publiczne zamieszcza sig  zgodnie z wymogami ustawy.

2 Informacje publiczne zamieszczone na stronie BIP nie moga zawiera¢ reklam
oraz niewyjasnionych skrétow ,z wyjgtkiem skrotow powszechnie przyjetych
i zrozumiatych.

3 Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji nigjawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych .

4.W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej , w BIP podaje si¢
zakres wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz wskazuje si¢
organ lub osobg, ktére dokonaly wylgczenia, a w przypadku o ktérym mowa
w art.5 ust.2 ustawy, podmiot, w interesie ktérego dokonano wylaczenia
jawno$ci.




5.Wylaczenia jawnodci informacji publicznej dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie
informacji publicznej.
6. Informacje publiczng zamieszcza si¢ w BIP w postaci plikéw z danymi
w nastepujacych formatach:
¢ pdf—w formie pliku nieskanowanego;
¢ pliki z edytoréw tekstowych - .doc, .docx, .odt;
¢ pliki arkuszy kalkulacyjnych - .xIs, .xIsx, .ods;
e grafika wektorowa - .svg;
e grafika rastrowa - .jpg, .png, .gif, .tiff;
e tekst niesformatowany - .txt, .csv;
¢ pliki skompresowane - .zip, .7zip.
7. Informacje przekazywane do zamieszczenia muszg by¢ kompletne oraz prawidiowo
opisane. Nalezy przekazywa¢ je na adres e-mail: it@olszanka.pl wraz z dolaczona
informacjg, w ktorej zaktadce powinny zosta¢ opublikowane.

§6

1.Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej jest udostgpniana na wniosek.

2. Informacji publicznej udziela si¢ poprzez:

1) udostepnienie informacji w formie ustnej lub pisemnej;

2)wydanie kopii informacji publicznej lubjej wydruku;

3) przestanie informacji publicznej albo przeniesienie jejna odpowiedni,
powszechnie stosowany nosnik informacji.

4yumozliwienie wgladu do dokumentéw ; przy czym udostgpnienie
dokumentéw odbywa si¢ w obecno$ci pracownika wlasciwej
merytorycznie komérki organizacyjnej.

3. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostgpniana
w formie ustnej [ub pisemnej, bez koniecznosci sktadania pisemnego wniosku.

4.Informacje publiczng udostgpnia w formie ustnej wlasciwy merytorycznie
pracownik po uprzednim uzyskaniu akceptacji bezposredniego
przetozonego . Fakt ustnego udostgpnienia informacji publicznej odnotowuje
si¢ w rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej.

5. Informacje publiczne udostgpnione w sposéb, o ktorym mowa ust.3 oraz § 1
ust.3 pkt 2 oznacza si¢ danymi okreslajacymi fozsamosé osoby, ktora
wytworzyla informacje lub odpowiada za tre$¢ informacji, danymi
okreslajacymi tozsamos$¢ osoby, ktora udostepnita informacje, oraz datg
udostgpnienia.




6.Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych (CD-ROM,
DVD, pendrive) jest mozliwe przy zastosowaniu nosnika pochodzacego
wylacznie z zasobdéw Urzedu Gminy Olszanka.

7. Czynnodci , o ktorych mowa w ust.6 , jak rowniez przestanie informacji
publicznej przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik
bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego
w Urzedzie Gminy Olszanka zgodnie z obowigzujgcymiw Urzedzie zasadami
bezpieczenstwa .

8. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej
zawartej w  aktach przechowywanych w archiwum zakladowym Urzedu,

niezbedng dokumentacje nalezy wypozyczyé w trybie i na zasadach
okre§lonych odrgbnymi przepisami.

§7

1.Wnioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone do Urzedu
pisemmnie, za pomocg faksu, srodkéw komunikacji elektronicznej lub osobiScie
do protokotu. Podlegajg rozpatrzeniu réwniez wnioski skladane drogg elektroniczna,
nie zawierajace danych osobowych w postaci imienia i nazwiska wnioskodawcy,
adresu z kodem pocztowym, miejscowosci i nr domu, podpisu wnioskodawcy.
Adres poczty elektronicznej uwaza si¢ za dane adresowe wnioskodawcy.

2. Pisemny wniosek o udostepnienie informacji publicznej (ktdry nie wplynat
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elcktronicznej ), nie zawierajgcy
imienia , nazwiska i adresu wnoszacego , pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

3. W przypadku , gdy ztozony elektronicznic wniosck nie bedzie zawierat
oznaczenia strony, a z okolicznosci faktycznych i prawnych zajdzie
konieczno$¢ wydania decyzji administracyjnej , wzywa sig wnoszgcego wniosek
do usunigcia brakéw formalnych wterminie 7 dni z pouczeniem, ze
nieusuniecie tych brakow spowoduje pozostawicnic wniosku bez rozpoznania
(art. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postgpowania
administracyjnego Dz.U.z 2016r. . poz. 23,z pdézn.zm.).

4, Podmiot udostepniajacy informacje publiczne moze zgdaé¢ od wnioskodawcy
pelnych danych osobowych Jub zlozenia podpisu w wymaganej formic
w przypadku :

1) zawiadomienia o wysoko$ci oplaty w zwigzku z poniesieniem
dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publiczne;
(art. 15 ust.2 ustawy );

2) wezwania wnioskodawcy, do wykazania istnienia szczegélnie istotnego
interesu publicznego , w przypadku informacji przetworzonej (art.3 ust.l
pkt 1 ustawy ) ;




5. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej , z ktérego mozna
skorzysta¢ stanowi zalacznik nr 2.
6. Zalatwienie wniosku o udostepnienic informacji publicznej nastgpuje przez:
1) udzielenie informacji publicznej (w formie czynnosci materialno-technicznej),
lub
2) wydanie decyzji o odmowic jej udostepnienia na podstawie art. 16 ust.1
ustawy, lub
3) wydanie decyzji o umorzeniu postegpowania w  przypadku okreslonym w art. 14
ust.2 ustawy , lub
4) poinformowanie wnioskodawcy ,ze przedmiot wniosku:
a) jest dostepny na stronic Biuletynu Informacji Publicznej;
b) nie jest w posiadaniu Urzedu Gminy Olszanka;
¢)nie stanowi informacji publicznej;
d) zostat juz udostepniony wnioskodawcy.

§8

1.Wplywajace do Urzedu wnioski, przed przystgpieniem do ich merytorycznego
rozpatrzenia, rejestrowane sa w centralnym rejestrze wnioskow o udostgpnienie
informacji publicznej, prowadzonym przez Sckretarza Gminy Olszanka, wedhg
wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 3.

2. Wszystkie wnioski o udostgpnienic informacji publicznej ,bez wzglgdu na
form¢ wniesienia, podlegaja ewidencjonowaniu W rejestrze , o ktdérym mowa
w ust.1.

3.Whioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatrujg wlasciwe
merytorycznie komorki organizacyjne urzedu.

4. W przypadku, gdy ztozony wniosek dotyczy udostepnienia informacji publicznej
znajdujacej sie w posiadaniu dwéch lub wigee] komérek merytorycznych Urzedu,
wniosek kierowany jest zgodnie z kompetencjami do kilku komérek

merytoryeznych celem rozpatrzenia. W takiej sytuacji zbiorcza odpowiedz na
zlozony wniosek przygotowuje komérka merytoryczna wskazana przez
dekretujacego (prowadzacy sprawe ), natomiast odpowiedz powinna zawiera¢
informacje udostepnione przez pozostate wlasciwe w sprawie komorki
merytoryczne, pozostajace we wspotpracy, zgodnie z dekretacjg na wniosku.

5. W przypadku, gdy wniosek wplynie bezposrednio do komérki merytorycznej,
powinien by¢ niezwlocznie przekazany celem jego rejestracji w centralnym

rejestrze wnioskéw o udostgpnienie informacji publiczne;j.

6.Po otrzymaniu wniosku komorka merytoryczna sprawdza ,czy wniosek
o udzielenie informacji dotyczy informacji publicznej w rozumienia ustawy,
W przypadku, gdy z tredci wniosku wynika , ze informacja ta nie stanowi
informacji publicznej, zawiadamia si¢ o tym wnioskodawce.




7. Rozpatrujac merytorycznie wniosek wiasciwa komoérka merytoryczna dokonuje
oceny, czy dostep do wnioskowanych informacji publicznych nie podlega
ograniczeniom wynikajgcym z art. 5 ustawy .

8. W przypadku, gdy wnioskowane informacje nie znajduja si¢ w posiadaniu Urzedu,
pisemnie powiadamia sig o tym wnioskodawcg.

9. W przypadku, gdy wnioskowana informacja publiczna znajduje si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP), pisemnic powiadamia si¢ 0 tym wnioskodawcg,
wskazujac dokiadng $ciezke (doktadny adres url ) dostgpu do informacji w BIP.

10. Informacja publiczna, kt6ra bgdzie wymagala podjgcia przez pracownikow

komorki merytorycznej rozpatrujacej wniosek dodatkowych dziatan, tj.: analiz,
obliczen, zestawien, podsumowan, w skutek czego powstanie jakosciowo nowa
informacja, bedzie stanowié¢ informacje przetworzona.

11. Wnioskodawca skladajac wniosek o informacje przetworzong , okreslong w ust. 10

powinien wykazaé szczeg6lnie istotny interes publiczny.

12. W przypadku wykazania przez wnioskodawcg interesu publicznego, o ktorym
mowa w ust. 11, udostepnia sie informacj¢ przetworzong ; w przeciwnym razie
odmawia si¢ jej udostgpnienia.

§9

1.Wplywajace do Urzgdu wnioski o udostgpnienic informacji publicznej powinny by¢
satatwiane starannie i terminowo, bez zbednej zwloki, nie péZniej jednak niz
w terminie 14 dani.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym
w ust. 1, powiadamia si¢ wnioskodawcg w terminie 14 dni od daty otrzymania
wniosku 0 powodach opéZnienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie
udostepniona, nic dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia ztozenia wniosku.

3. Informacje udostgpniane sg w sposéb i w formie wskazanej we wniosku przez
wnioskodawce, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, nie
pozwalaja na udost¢pnienie informacji w sposob i w formie okre$lonych we
wniosku.

4., Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostgpniona w

sposéb Iub w formie okre§lonej we wniosku, podmiot obowigzany do udostgpnienia
powiadamia pisemnie wnioskodaweg o przyczynach braku mozliwosei \
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w
jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeliw terminic 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

5. Umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w drodze

decyzji administracyjnej, do ktorej stosuje sig przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego.




§ 10

1. Informacje publiczna udostepniajg whasciwe merytorycznic komarki
organizacyjne.

2. Odpowiedzi , zawiadomienia oraz informacje w sprawach udostgpniania
informacji publicznej podpisuje Wéjt lub Sekretarz Gminy . Decyzje
administracyjne wydaje Wéjt lub osoby przez niego upowaznione.

3. W przypadku wnioskow zatatwianych droga elektroniczng wysylane maile powinny
zawieraé zapisy dotyczgce potwierdzenia przez wnioskodawce
otrzymania odpowiedzi.

4, Zalatwiony wniosek o udostgpnienie informacji publicznej wraz z udziclong
odpowiedzig oraz zalgcznikami stanowigcymi integralng jej cze$¢ skiada sie do akt
sprawy w Sekretariacie Urzgdu.

5. Rejestr wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej oznacza si¢
symbolem SG.1431.

§ 11

1. Odmowa udostepnienia informacji publiczne]j nastgpuje  ze wzgledu na :
1) ochrong informacji niejawnych,
2) ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) ochrong prywatnosci 0séb fizycznych lub tajemnicy przedsigbiorcy,
4) nie wykazania przez wnioskodawce szczegdlnie istotnego interesu publicznego,
w przypadku informacji przetworzonej.
2.0dmowa udostepnienia informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji
administracyjnej, do ktorej stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.
3. W uzasadnicniu decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej nalezy
wskaza¢: imiona, nazwiska i funkcje osob, ktére zajely stanowisko w toku
postepowania o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu
na kt6rych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy, wydano decyzij¢
o odmowie udostepnienia informacji publiczne;.
4. Decyzja o odmowie udostgpnienia informacji publicznej powinna zawierac
w szezegdlnoéei: oznaczenie organu administracji publicznej, date wydania,
oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie,
uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenic, ze wnioskodawcey przystuguje prawo
whiesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu, ktére
wnosi sie za podrednictwem Wojta Gminy Olszanka w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji, podpis z podaniem imicnia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowaznioncj do wydania decyzji tub, jezeli decyzja wydana
zostala w formie dokumentu elektronicznego, powinna by¢ opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.




§12

1. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek udostgpniajacy ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub konieczno$ciag przeksztaicenia informacji w formg wskazang we
whiosku, moze pobraé od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym
kosztom.

2. Wysokos¢ oplaty za udostgpnienie Zzgdanej informacji w formie wskazanej we
wniosku powinna odpowiada¢ rzeczywistym ponicsionym  kosztom jej
udostepnicnia . Wysoko$é oplaty okresla sig indywidualnic do kazdej sprawy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku, powiadamia si¢ wnioskodawce o wysokosci optaty.

4. Niezaleznie od tego, czy wnioskodawca uiscit wymagang optate, udost¢pnienie

informacji publicznej powinno nastapi¢ w terminic 14 dni od daty powiadomienia go
o koniecznosci uiszezenia oplaty, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo
wycofa wniosek.

5. Egzekwowanie naleznosci z tytulu nieuiszczonych optat z tytulu
poniesionych kosztéw udostgpnicnia  informacji publiczne] nastepuje
w trybie ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji ,
poprzedzone procedurg wezwania do usunigeia naruszenia prawa .

6. Tezeli wnioskodawca nie wskazal we wniosku sposobu i formy udostgpnienia
informacji publicznej, odpowiedzi udziela si¢ w sposob i w formie, na ktérych
wybor pozwala zakres danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym

w pierwszej kolejnosci wybiera sig sposob i forme powodujgee jak najmniejsze
koszty i najkrétszy czas dorgczenia odpowiedzi wnioskodawcy.

§ 13

Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do udostgpniania informacji publicznej Biura
Rady Gminy Olszanka, z uwzgl¢dnieniem postanowien § 89- 91 Statutu
Gminy Olszanka, stanowigcego zalgczaik do uchwaty Nr XXXVI/222/2013
Rady Gminy Olszanka z dnia 28 maja 2013r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Olszanka (Dz.Urzed. Woj. Opolskiego z 14.06.2013r. poz. 1439

Z pbézn.zm.) :

§ 14

Wykonanie zarzadzenia powierzam administratorowi BIP, redaktorowi BIP oraz
pracownikom merytorycznych komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy Olszanka.




§ 15
Nadzér realizacji zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Olszanka
§ 16
Traci moc Zarzadzenie nr UG- 12/2005 Wéjta Gminy Olszanka z dnia
17 listopada 2005r. w sprawie organizacji udostepniania informacji publiczne;
w Urzedzie Gminy Olszanka.
§ 17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego  2017r.




o RN OLSAANKA
44310 Olsvenka
Wl apolskie Zalaeznik nr | do Zarzgdzenia nr
UG- A /2017 Wéjta Gminy Olszanka
z dnia ai?’ stycznia 2017r.

KARTA INFORMACYINA
udostepnienia informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Olszanka

Nazwa komdrki organizacyjnej

Tytut informacji publicznej

Wskazanie miejsca publikacii
informacji publicznej na stronie BIP

Informacje wytworzyt lub przechowuje

Za tre$¢ informacji publiczngj
odpowiada

Data wytworzenia informacji
publicznej

Data przekazania informacji publicznej
do publikacji

Data ogloszenia informacji publicznej
w BIP




Wt GRITNY QESAANKA

A.307 Orlwranka
o, opalskic

Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr
UG- % /2017 Wéjta Gminy Olszanka
z dnia ;zi“; stycznia 2017r.

WNIOSKODAWCA:

......................................................

......................................................

(imie i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail)

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIT PUBLICZNE]

Na podstawie art, 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r., poz. 1764) prosze o udostgpnienie
informacji w nastgpujacym zakresie:

......................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powolanej ustawy, wnoszg o udostgpnienie
mi powyzszych informacji w sposéb i w formie , jak nastgpuje *:

przestanie informagcji poczt elektroniczng na podany powyzej adres,

przestanie informacji w formie kopii / wydruku pocztg na podany poOwyZej
adres,

przeslanie poczta na powyzszy adres w formie zapisu na **:
0 dysku CD 0 dyska DVD
udostepnienie dokumentéw do wgladu w urzedzie,

INNY SPOSOD: oe ittt e e

.................................

---------------------------------

miejscowosc i data podpis wnioskodawcy

Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej - udostgpnianic informacji publicznej na
whiosek nastepuje bez zbgdnej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zozenia wniosku. Jezeli
informacja nie moze by¢ udostgpniona w tym terminie, Wéjt powiadamia Whnioskodawce w ciggu 14 dni od
dnia zlozenia wniosku o powodach op6Znienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie diuzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku,

Uwagi:
* prosze zakresli¢ jedno whasciwe pole krzyzykiem
% prosze wybrad jeden z no§nikow przez zakreslenie wiasciwego pola krzyzykiem

Zastrzega sie prawo pobrania oplaty za udostgpnienie informacji we wskazanej we wniosku
formie, w przypadku o ktérym mowa w art.15 ustawy o dostepie do informacji publicznej
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