URZAD CMINY
CH.S7Z ANKA
A0-339 Olszanka 16

wol. opolskie . '
Zarzadzenie Ny UG- A }"204? ....................

Wiajta Gminy Olszanka

oooooooooooooooooooooooooooo

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gming
Olszanka, kiérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty
30 000 euro, wnioskowania o przeprowadzenie postepowan, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ 30 000 euro oraz sporzadzania i przekazywania
sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. z 2016 r. poz.1870 z p6ézniejszymi zmianami) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwied publicznych (Dz. U. 2 2015 1. poz. 2164 z pdZniejszymi zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gming Olszanka,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
wnioskowania o przeprowadzenie postepowan, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong
w ziotych 1‘(’)wnowa1'toé\é 30 000 euro oraz sporzgdzania i przekazywania sprawozdan
o udzielonych zamdéwieniach publicznych.

§2
Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazongj
w zlotych réwnowartosei kwoty 30000 euro, wszezgte przed dniem wejscia w Zycie
niniejszego zarzgdzenia prowadzone sg wg dotychezasowych zasad.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw biorgeych udzial w realizacji zamowien publicznych
do przestrzegania zasad ustalonych w Regulaminie.

§4
Traci moc Zatzgdzenie Nr UG-25/2013 Wojta Gminy Olszanka z dnia 18 pazdziernika
2013 r. w sprawie zasad planowania oraz rozliczania wykonanych na rzecz Gminy Olszanka

robo6t budowlanych, dostaw i ustug.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2017 1.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ GMINE OLSZANKA

Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ postepowania w sprawach zamdwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, oplacanych w calodci lub w czgsci ze Srodkow
publicznych Gminy Olszanka. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja
w szezegolnoscei z przepisow:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”
oraz wydanych na jej podstawie aktoéw wykonawczych,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,
4) ustawy z dnia 23 kwictnia 1964 r. Kodeks cywilny,
5) Statutu Gminy Olszanka,
6) Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Olszanka.
2. Regulamin normuje zasady przygotowania, wszczgeia i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego, a w szczegdlnosci zasady:
1) planowania zamowien publicznych,
2) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) sporzadzania i przekazywania sprawozdah o udzielonych zamdéwieniach publicznych.
3. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich postgpowan o udzielenie zaméwieni publicznych,
zardwno objetych obowigzkiem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo
zamdwien publicznych, jak i wytaczonych z obowigzku jej stosowania na podstawie przepisow
szczegblnych.
4. Dokonywanie wydatkéw na realizacje zamowienl publicznych winno odbywaé si¢ w sposob
celowy 1 oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych do osiagnigcia zatozonych celéw
oraz w sposOb umozliwiajgcy terminows realizacj¢ zadan.
5. Podstawg podejmowania dziatafi w zakresie udziclania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane sg projekty do budzetu gminy przygotowane przez merytoryczne komorki
organizacyjne Urzedu w zwigzku z procedurg opracowania projektu budzetu, ktore
po uchwaleniu budzetu przez Rad¢ Gminy stanowig podstawe realizacji zamdwien
publicznych.
6. Postanowienia niniejszego Regulaminu, za wyjatkiem postanowien § 7, nie maja
zastosowania w przypadku koniecznodei stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach
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niniejszego Regulaminu procedur postgpowania zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow
publicznych pochodzacych ze Zrddet zewnetrznych , w tym budzetu Unii Europejskie;.

7. Postanowicft niniejszego Regulaminu za wyjatkiem postanowien § 7, nie stosuje sig do
wydatkow zwigzanych z realizacjg zamdwien, ktérych przedmiotem sa:

1) szkolenia pracownikow;

2) zakup olejow, paliw;

3) zakupy materiatow i urzadzen niezbgdnych do biezacego utrzymania budynku i pomieszczen
Urzgdu;

4) zakupy $rodkéw czystosei do biezacego utrzymania budynku i pomieszezen Urzedu;

5) wydatki zwigzane z realizacja zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,;

6) powszechne ustugi pocztowe oraz kurierskie;

7) zakup materiatow biurowych;

8) ustugi prawnicze;

9) doradziwo podatkowe, ustugi zastgpstwa procesowego;

10) badania lekarskic pracownikéw Urzedu Gminy Olszanka oraz Czionkéw OSP;

11) ubezpieczenia, A

12) nadzér autorski nad funkcjonowaniem oprogramowania wykorzystywanego do pracy w
Urzedzie Gminy Olszanka;

13) wydatki zwigzane z realizacjg zadan zleconych (m. in. przygotowanie wyborow,
referendéw).

8. Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 7 majg zastosowanie jedynie do wydatkéw, ktorych
faczna warto$¢ w poszezegdlnych kategoriach nie przekracza kwoty 30 000,00 euro w okresie
roku kalendarzowego, a wydatkowane sa na podstawie umowy, zlecenia lub faktury.

§2
1. Za funkcjonowanie systemu zamdwien publicznych w Urzgdzie Gminy Olszanka odpowiada
Zamawiajacy — Wt
2, Wéjt moze powierzyé wykonanie czynnoéci w zakresie zaméwien publicznych innym
pracownikom Urzedu.
3. Do czynnoéci zastrzezonych dla Wojta nalezy:
1) powolywanie i odwoltywanie cztonkéw Komisji Przetargowych,
2) powolywanie biegtych,
3) zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
4) na wniosek Komisji Przetargowe;:
a) wykluczenie Wykonawey,
b) odrzucenie oferty,
¢) wybdr najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
¢) zatwierdzenie odpowiedzi na odwotania,
5) podpisywanie innych dokumentéw przetargowych ( protokét, ogloszenie, zbiorczy plan
zamoOwien)
6) zawieranie umow o udzielenie zamdwienia oraz ewentualnych anekséw do nich.



§3

1. Do przygotowania merytorycznego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w spos6b okreslony niniejszym Regulaminem zobowigzani sq pracownicy Urzedu, u ktérych
ze wzgledu na zakres realizowanych zadaf wystgpita konieczno$¢ realizacji zaméwienia
publicznego.

2. Przeprowadzenie postepowania, ktorego warto$¢ zamdwienia przekracza rdwnowarto$é
kwoty 30 000,00 euro (netto) nalezy do pracownika ds. zamowien publicznych Urzgdu Gminy
Olszanka.

§4
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 2 000 zI. (brutto) DO 10 000 z. (brutto)

1. Wydatkowanie srodkéw publicznych o rownowartosei kwoty od 2 000 z1.(brutto) do 10 000
7. (brutto) nastepuje na podstawie sporzadzonej przez whasciwego Kierownika lub osobg
metytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia, notatki stanowiacej zalgeznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Notatka w sprawie wydatkowania §rodkdw winna by¢ opatrzona akceptacjg Wojta lub osoby
upowaznionej i Skarbnika.

3, Zapiséw ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ w przypadki jednorazowego wydatku

a) zwigzanego z sytuacja, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, a majacg wplyw na cigglos¢ pracy
Urzedu;

b) zwigzanego 7 naprawg sprzetu i urzadzen technicznych, ktérych prawidtowe funkcjonowanie
jest niczbedne w nastepnym dniu po jego awarii.

§5
UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 10 000 z1. (brutto) DO 50 000 zI. (brutto)

1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych od 10 000 zk. (brutto) do 50 000 zk. (brutto) nastgpuje,
po uprzednim rozeznaniu rynku, na podstawie:

1) pisemnego zlecenia podpisanego przez Wojta i Skarbnika ( 1ub osoby upowaznionej) lub

2) pisemnej umowy, jezeli wymaga tego interes Zamawiajgcego.

2. Rozeznanie rynku powinno byé udokumentowane w formie notatki stuzbowej wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do ninigjszego Regulaminu.

3. Warunek rozeznania rynku zostanie uznany za spekniony jeéli uzyskane ceny lub ceny + inne
kryteria zostang pozyskane od co najmniej 2 wykonawcow.

§6

UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ 50 000 z1. (brutto) DO 30 000 euro
(netto)
1. Przy udzielaniu zaméwieh i konkurséw, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp
tj. o wartosci do 30 000 euro (netto) dla dostaw lub ustug tego samego rodzaju w ciggu roku
kalendarzowego oraz robét budowlanych nie stosuje si¢ ustawy Pzp. Zasady postgpowania




dotyczace zaméwier wylaczonych ustawg Pzp tj. o wartosci powyzej 50 000 zi. (brutto) do
30 000 euro (netto) okresla niniejszy Regulamin.
2. Podstawa wydatkowania $rodkéw publicznych o ktorych mowa wyzej jest plan finansowy
Urzedu na dany rok kalendarzowy.
3. Wladciwi Kierownicy lub osoby merytorycznie odpowiedzialne za przedmiot zaméwienia
przygotowujg zapytanie ofertowe wg. wzoru — zak. nr 3 do ninigjszego Regulaminu i kieruja do
minimum dwéch Wykonawcow spelniajgeych warunki wykonania zamoéwienia (w przypadku,
gdy istnieje mniej niz dwdch potencjalnych wykonawceéw, zapytanie kierowane jest do jednego
wykonawey funkcjonujacego na rynku), Zapytanie ofertowe podpisuje Wéjt lub osoba przez
niego upowazniona. Jezeli w odpowiedzi na zapytanie do min. dwoch Wykonawceow, do
Zamawiajacego wplynie mniejsza ilo§é oferf, warunek zachowania uczeiwej konkurenciji
zostaje uznany za spetniony.
4. Integralng czgdcia zapytania ofertowego jest okreslony druk ,.oferty cenowej” wraz z
zalacznikiem (o$wiadezenic ). Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ inne niezbgdne dokumenty
umozliwiajace przeprowadzenie postepowania (np. wzor umowy zaparafowany przez radeg
prawnego).
5. Wykonawca przed uplywem wyznaczonego w zaproszeniu terminu do sktadania ofert
cenowych, moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie ofertg cenowsa
6. Oferty cenowe zlozone po terminie podlegaja zwrotowi wykonawcy, bez ich otwarcia.
7. Z czynnodci otwarcia i wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy sporzadzic protokdt wg.
wzort — zal. nr 4 do ninicjszego Regulaminu.
8. Bezposredni nadzér nad realizacjg zawartych umow sprawuje whasciwy Kierownik Jub osoby
merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot zamowienia.
9. Wiasciwi Kierownicy lub osoby merytorycznie odpowiedzialne za przedmiot zaméwienia,
mogg whioskowaé do W6jta o zwolnienie z procedury postgpowania dotyczacej wydatkowania
$rodkéw publicznych na realizacje zadaf o wartosci powyzej 50 000 zk. (brutto) do wyrazone;
w zlotych réwnowartogci kwoty 30 000 euro (netto), na druku stanowigeym zatgeznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.
10. Przy udzielaniu zaméwien o ktorych mowa wyzej, bezwzglednie obowigzuje zasada
jawnosei, uczciwej konkurencji, a takze celowosci i oszczednosei wydatkowania srodkéw
finansowych.
§7
PRZYGOTOWANIE 1 PRZEPROWADZENIE POSTEPOWA& O UDZIELENIE
ZAMOWIEN O WARTOSCI POWYZEJ 30 000 EURO (netto)

1. Wiaiciwi Kierownicy lub osoby merytorycznie odpowiedzialne wnioskujg
0 wszezecie postepowania i realizujg zawarta w wyniku jego rozstrzygnigela umowe,
odpowiadaja za przygotowanie merytoryczne czgci postgpowania i za kompletne pod
wegledem merytorycznym zgloszenie o zamiarze realizacji zamowienia publicznego powyzej
réwnowartogei 30 000 euro (netto), rozpoczynajace procedurg postgpowania o udzielenie
zamGwienia publicznego na druku stanowiacym zat. nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Do wniosku Kierownicy lub osoby merytorycznie odpowiedzialne dolgczajg wzdr umowy
zaparafowany przez radeg prawnego (o ile jest wymagany) oraz inne dokumenty niezbedne




przedmiotowo

do przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamowienia publicznego

3. Wniosek wraz z pozostatlymi dokumentami nalezy przekaza¢ pracownikowi ds. Funduszy
strukturalnych i zaméwiefi publicznych Urz¢du celem opracowania specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia oraz przeprowadzenia postgpowania.

4. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za przedmiot zamowienia wspdlpracuja
z pracownikiem ds. Funduszy strukturalnych i zaméwien publicznych na kazdym etapie
prowadzonego postgpowania.

5. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego bgda prowadzone zgodnie z ustawa

7 dnia 29 stycznia 2004 t, Prawo zamdwien publicznych.

\

§8
SPORZADZANIE I PRZEKAZY WANIE SPRAWOZDAN O UDZIELONYCH
ZAMOWIENIACH

1. Wiasdciwi Kierownicy i osoby merytorycznie odpowiedzialne za udzielenie danego
zaméwienia zobowiazani s do prowadzenia ewidencji zamoéwien, ktorych wartod$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto).

2. Wiasciwi Kierownicy oraz osoby merytorycznie odpowiedzialne sporzadzajg informacjg o
zamdwieniach udzielonych w ubiegtym roku wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 do
niniejszego  Regulaminu.  Informacje ~w  formie  pisemnej nalezy  zlozy¢
w sekretariacie Urzedu w terminie 14 lutego kazdego roku.

3. Pracownik prowadzacy sprawy zamdwien publicznych na podstawie dokumentacii
postepowan o udzielenie zaméwiesl publicznych, oraz otrzymanych informacji, o ktérych
mowa w ust. 2, sporzagdza roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach , o ktérych mowa

w art. 98 ust. 1 ustawy Pzp
4. Roczne sprawozdania, po ich sporzadzeniu , przedkladane sg do zatwierdzenia Wojtowi.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Notatka sluzbowa
dotyczaca wydatkowania §rodkéw o warto$ei od 2 000 zL. (brutto) do 10 000 zk. (brutto)

Planuje i€ ZaKUP «....vvvivieriniiiiiii i e
w kwocie ... ZE Brutto, W eell (v e
O Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
o (brutto)......ccoevivunenne zl. i platna bedzie z budzetu Gminy
dzial: ...
rozdzial: ..............L.
paragraf: ................
Zinnych ZE0del: L. oo
Akceptacja Skarbnika Akceptacja Wojta
P ptacj
(lub osoby upowaznione;)
(data, podpis, pieczel data, podpis, pieczeé
podp ; piecze
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku
dotyczaca zambwienia o wartosei od 10 000 zL. (brutto) do 50 000 zL (bruito)

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia: .........ooovveiiinannns e cienn
3. Warto$¢é zamowienia: ................ .... zk. netto ustalona na podstawie: .......... e

4. Wartoéé zamowienia w euro ....... e przeliczona zgodnie ze $rednim kursem
zlotego w stosunku do euro stanowigcym podstawe przeliczenia wartosci zamowien

publicznych.
5. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$¢ zaméwienia: ........ooeeeneeninnnnnn,

6. Kryteria wyboru oferty ( cena lub cena + inne kryteria) .............. e e

7. Informacje dotyczaca ceny lub ceny + innych kryteriéw uzyskano od:

L.p Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
lub adres strony internetowej (jesli dotyczy)
1.
2.
3.
8. Wybrano wykonawce: .............. e et e
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

(brutto)......... e zk. i platna bedzie z budzetu Gminy

dzial: ...l

rozdzial: ... .

paragraf: ........ v

z innych zrédel: ...l e R URO

Notatke sporzadzit/ta .................. B PO TR

Akceptacja Skarbnika: Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis, pieczgé Skarbnika) (data, podpis, pieczeé Wéjta lub osoby
upowaznionej)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Olszanka, dnia .............

Zamawiajgcy — Gmina Olszanka

Olszanka 16, 49-332 Olszanka

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ...........
1. Gmina Olszanka realizujac zasade konkurencyjnosci zaprasza do zloZenia oferty
CONOWE] NA TEALIZACTE +vvvvvnreenenerereetitntiere it hs b sbe s s e et s aaie e raaaaentnaees

......................................................................................................

ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro. Zamowienie bedzie udzielone
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 1. (Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pdzn.
zm.), zachowujge zasade uczeiwej konkurencji.

Nazwa oraz adres zamawiajjcego:

Gmina Olszanka, Olszanka 16, 49-332 Olszanka

Tel. 774129683  fax: 7741296 83

strona internetowa: www.olszanka.pl , e-mail: ...............000e.

2. Opis przygotowania oferty cenowej:
a) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie;
b) na kopercie nalezy umicsci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis ,,Oferta CBnowana .....vveveviiiiiniiii
¢) ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie;
d) oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim;
¢) oferta ma obejmowa¢ cato$é zamowienia.
3. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

......................................................................................................

.................................................................................................................

(jesli dotyczy)




UWAGA!
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dokumenty) nazwyv producentdow, nalezy traktowaé jako niewiazace, co oznacza, 7e

zastosowane materialy moga byé rownowazne w stosunku do wskazanych nazw wlasnych,

wymienionych w w/w dokumentach.

4. Termin realizacji zadania:

........................................................................................................

..........................................................................................................................................

6. Przy wyborze oferty cenowej do realizacji Zamawiajjey bedzie si¢ kierowal
kryterium/kryteriami:

7. Wykonawca przedkladajac oferte cenowa sklada nastepujace dokumenty:

a) Formularz oferty wg zatgczonego wzoru (zal. Nr 1 do Zapytania ofertowego);

b) Aktualny odpis z wihadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnodei gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert (oryginat lub czytelna kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce);

¢) Oswiadezenie (zal. Nr 2 do Zapytania ofertowego);

d) Wypelniony i zaparafowany wzér umowy (zal. Nr 3 do Zapytania ofertowego).

8. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

Oferte cenowa wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym

terminie do dnia ..vveviiiiiiiiiniinninn, do godz. «ieeiinnens PO w zaklejone] kopercie w

sicdzibie Zamawiajgcego — Urzad Gminy Olszanka, Olszanka 16, 49-332 Olszanka —

sekretariat Urzedu pok. nr 6.

9, Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie skladania,
nie zostanie otwarta i pozostanie odeslana na adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej skladania.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:




11.

a)

b)

d)

12.

Wybér najkorzystnicjszej oferty:

Oferty spelniajace wymagania ninigjszego Zapytania ofertowego zostang ocenione
przez Zamawiajgcego zgodnie z przyjetym/i kryterium/ami oceny, fi. coevessvecarass

W przypadku, gdy dla Zamawiajgcego oferta nie bedzie w pelni jasna moze on sig
zwrdci¢ do Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
7¢ zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wezesdniej ofertach. Zamawiajacy zastrzega
sobie ponadto mozliwoéé prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty zawierajace najnizsza ceng oraz
spelniajg wymagania w zakresie wihadciwodei podmiotowej 1 przedmiotowej
Zamébwienia. '

W sytuacji odrzucenia ofert z powodu ofert z przewyzszajaca kwotg zalozong
w budzecie realizacji zadania, Zamawiajacy moze podjgé negocjacje z wybranym
Wykonawca lub powtorzy¢ Zapytanie ofertowe.

O dokonanym wyborze Wykonawey, z ktéorym Zamawiajgcy zawrze Umowe,
Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania (postgpowania) bez
podania przyczyny.

W zalgezeniu:

a) Wzor druku dla oferty cenowej (zal. Nr 1 do Zapytania ofertowego)

b) Wzor oswiadczenia (zat. Nr 2 do Zapytania ofertowego)

¢) Wzoér umowy (zat. Nr 3 do Zapytania ofertowego)

..................................

(podpis i pieczeé Waojta)




Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

{miejscowosc, data)
(pieczgtka Oferenta, nazwa, adres,
NIP, Regon, telefon, fax)
Gmina Olszanka

Olszanka 16, 49-332 Olszanka

OFERTA CENOWA

.........................................................................................................

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamdwienia za kwotg:

Fa1s11 10 TP 71

(SIOWIHEE: L1uevinnit et )

podatek VAT .......... FC% | RIS 29

(STOWIIE: ..e.iviiniiiiiiii )

Brutto: .o, zt.
(SIOWIIE: L1ttt trin et e )
3. Wymagany termin realizacii UIMOWY: ....oovviviinrniisinineinenie i
4. Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ wykonanie nastgpujacych rodzajéw robot

(jezeli dotyczy) :

5. Oéwiadczam, ze zawarte w zapytaniu ofertowym warunki umowy akceeptuje
i zobowiazuje sie w przypadku wyboru mojej oferty cenowej do zawarcia umowy na

w/w warunlkach.




6. Zalgczniki do oferty cenowej:

..................................

(podpis i pieczgtka Oferenta)




Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Zamowienie o wartosei do 30.000 euro pn.:

...........................................................................................................................

(miejscowosd, data)

(pieczatka firmy)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczamy, ze spelniamy warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrf;bnych' przepiséw;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnoéci technicznej lub zawodowe;.

(podpis i pieczatka Wykonawcy Tub
jego upelnomocnionego przedstawiciela)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Olszanka, dnia ...............

PROTOKOFY.

dotyczacy wyboru najkorzystniejszej ofert cenowej

na zadanie pn.

1. Zamawiajacy:

Gmina Olszanka, Olszanka 16, 49-332 Olszanka

2. Opis przedmiotu zamdwienia

netto ............zk, stawka podatku VAT .......... %zt i ,brutto .....cvveeeen. zt.
stownie: .......cooeveenn. e et e
rownowarto$é w EURO kwoty netto ...... N e

Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonano wdniu .......o.o..nie W oparciu o:

4, Wykaz Wykonawcow, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe:

L. p. Nazwa firmy Siedziba firmy

5. Wykaz Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty cenowe:

L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy

6. Opis kryteriow:




Nr Opis kryterium Waga

kryterium

1. cena

2. inne

7. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr..........cooeeeniiiiinn
NAZWA WYKOTIAWCY «. e evnvieieiiiiivreres e e e iaren it
SIEAZIbA L or it e

8. Uzasadnienie wyboru

.................................................................................................................

(data i podpis)

Zatwierdzam

...................................

(data, podpis, pieczeé Woijta lub osoby upowaznione;j)




-
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Olszanka, dnia ........c......
Wjt Gminy Olszanka
W miejscu

WNIOSEK

o zwolnienie z procedury post¢powania okre§lonej Regulaminem dot. wydatkowania
§rodkéw publicznych na realizacj¢ zadan, ktérych warto$¢ nie przekracza wyraionej w
zlotych réwnowartosci 30 000 euro (netto)

1. Nazwa zadania: .............oooeeeinnnns et e
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
a) rodzaj zaméwienia: O roboty budowlane 01 dostawy O ushugi (wlaciwe zaznaczy¢ znakiem x)

b} opis przedmiotu zamowienia i zakres rzeczowy (poda¢ opisowo zakres rzeczowy hub wymienic
zalaczane dokumenty okreslajgce zakres rzeczowy zamdwienia):

............. P N T R T B N N
........... 4 a b1t aasasnetoanut st orssstntiasanesrtét s I alstsiscstaassssestanererirsrnsntrbtstrbstasacssronasvonsranse
Herrdrba bt E I sA b LA st sasur IS Ao r eI R I+ 4 b bt et et ot snnaar s st nrerasensninsen Frrd b4 ssatasaas e us AR ar e

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:

netto ............ 7., stawka podatku VAT .......... Yozd. oiiiinn ,brutto ...l 74.
stownie: ..ol e et et
réwnowartos¢ w EURO kwoty netto .............oooeies et e

Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonano w dniu ..... servreense WoOparciu o

Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

(brutto).............. «..... zL i platna bedzie z budzetu Gminy

dzial: ..... e

rozdzial: ................

paragraf: .......... e

zinnych zrodel: ... e

4. Przewidywany termin realizacji zaméwienia ....... et oo

5. Uzasadnienie zwolnienia wydatkowania §rodkéw publicznych z procedury:




6. Proponowany Wykonawca, ktdremu zamierza si¢ powierzy¢ realizacjg zamowienia:
Nazwa firmy/osoby flzyczaue]: .....oooiiiiiiiiiiiii

Siedziba firmy/adres zamieszkania: ...........oooviiiiiiiiiii
7. Osoba sporzadzajaca wniosek: ...........oovviiiiiiiiiiin

8. Udzielam zwolnienia ze stosowania procedury:

....................................................

(data, podpis, piecze¢ Wit lub osoby upowaznionej)

Akceptacja Skarbnika

..................................

(data, podpis, piecze¢ Skarbnika)

/
{ WL
g | i :
Ane e%ﬁék awake

*,

e




Zatgeznik nr 6 do Repulaminu

Olszanka, dnia ...............
NI SPIAWY ©vvveriiereivrveneiaennnn
Wojt Gminy Olszanka
W miejscu

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI POWYZEJ ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

A VA 2= 042 i L2 1 £

2. Czy zadanie jest finansowane ze $rodkéw UE Iub z innych Zrodet?

O tak O nie {(whadciwe zaznaczyé znakiem x)

Jesli tak to proszg podaé zrodlo finansowania, nazwe programu/projekiu:

3. Czy w przypadku braku otrzymania $rodkéw pochodzgeych z budzetu UE przewiduje sig
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego?

[1tak [ nie (whasciwe zaznaczy¢ znakiem x)

4. Opis przedmiotu zamowienia:

rodzaj zamowienia: O roboty budowlane O dostawy [ ustugi (wiasciwe zaznaczy¢ znakiem x)

Opis przedmiotu zamOwienia i zakres rzeczowy (podad opisowo zakres rzeczowy lub wymienié
zalaczane dokumenty okreslajace zakres rzeczowy zaméwienia);

.................................................................................................................
.................................................................................................................

..................................................................................................................

....................................................

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

5. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:

netto ............ 7., stawka podatku VAT .......... %7t i ,brutto ..o, zt.
] (01011 (S O P S O OO ORI
rownowarto$¢ w EURO kwoty netto .......coooiiviiiiii i




UWAGA.: w przypadku realizacji zaméwienia w czgdeiach nalezy podaé wartos$¢ szacunkowa
poszczegdlnych czedcl zamdwienia.

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

(brutto)......ccovivennenn zl. i platna bedzie z budzetu Gminy

dzial: ........

rozdzial: ...

paragraf: ................

zimnych Zrodel: ...

Osoba dokonujgea ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia:

R R R T TR R R R i I I I A R

{(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

6. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonaweg kluczowych czesei
zamowienia,

Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcom nastgpujacych czesci zamowienia:

R T I N N L s b el 41 E s F T T aasrsnassssstanastistarase

7. Propozycja kryteriow dla oceny ztozonej w postgpowaniu oferty oraz ich znaczenie w %
(np. cena = ......... %, jezeli inne kryteria podaé jakie i ich wagi)

8. Przewidywany termin realizacji zamOwienia .........ooveviiiiiiiiiiiiniiiiii e,
9. Warunki platnosci, forma wynagrodzenia (ryczaltowe, kosztorysowe, inne) itp.

10. Do zgloszenia dolgcza sie wzor umowy, zaopiniowany przez radce prawnego oraz inne
niezb¢dne dokumenty jakie nalezy zamiesci¢ w BIP

P R LR L R I I I R I TN

(data, podpis, pieczed osoby sporzadzajacej zgloszenie)

Akceptacja Skarbnika: Zatwierdzam do realizacji:
(data, podpis, pieczeé Skarbnika) {data, podpis, piecze¢ Wojta lub osoby
upowaznionej)
g
[ Wour
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu

Informacja o zaméwieniach udzielonych w .................. roku

Wylgczenie procedur okre§lonych przepisami ustawy z uwagi na wartos$¢ udzielonego

zamoéwienia (art. 4 pkt § ustawy Pzp)

.:;-.;1 Nazwa zamowienia

1.
2.

o Razem ustugi: o
DOSTAWY ; SR T R
L.p. | Nazwa zaméwicnia Wartos¢ netto Wartosé brutto | uwagi
1.

2.
‘Razem dostawy:
ROBOTY BUDOWLANE
L.p. | Nazwa zamOwienia ' | Wartos¢ netto | Warto$¢ brutto | uwagi
1.
2,

" Razem roboty budowlane:

L.aczna wartosé. uslug, dostaw robet 8

budowlanych -

sporzadzit/a .....ooooiiiiiiiii




